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ECandidat (V2) 
Dossier de candidature en ligne 

Manuel du candidat 
 

WŽƵƌ�ǀŽƵƐ�ƉŽƌƚĞƌ�ĐĂŶĚŝĚĂƚ�ă�ƵŶ�ĞŶƐĞŝŐŶĞŵĞŶƚ�ĚĞ�ůĂ�&ĂĐƵůƚĠ�Ě͛�ĐŽŶŽŵŝĞ�Ğƚ�ĚĞ�'ĞƐƚŝŽŶ�;&�'Ϳ͕�ǀŽƵƐ�ĚĞǀƌĞǌ�ƐƵŝǀƌĞ�ůĞƐ�ƚƌŽŝƐ�ĠƚĂƉĞƐ indiquées dans la table des matières et 
ŝůůƵƐƚƌĠĞƐ�ĚĂŶƐ�ĐĞ�ŵĂŶƵĞů�Ě͛ƵƚŝůŝƐĂƚŝŽŶ͘ 

ATTENTION : la procédƵƌĞ�ĞƐƚ�ƚŽƚĂůĞŵĞŶƚ�ĚĠŵĂƚĠƌŝĂůŝƐĠĞ͘�sŽƵƐ�ƐĞƌĞǌ�ĂǀŝƐĠ�ĚĞ�ů͛ĂǀĂŶĐĞŵĞŶƚ�ĚĞ�ǀŽƚƌĞ�ĚŽƐƐŝĞƌ�ƉĂƌ�ĐŽƵƌƌŝĞů�ă�ĐŚĂƋƵĞ�ĠƚĂƉĞ�ĚĞ�ůĂ�ƉƌŽĐĠĚure. Il ne faut envoyer 
ni dossier ni pièce justificative par courrier, ces documents ne seront pas traités. 

 

I - CREATION DU DOSSIER 2 

II - CHOIX DE LA FORMATION 13 

III - DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES ET FORMULAIRE COMPLEMENTAIRE 16 

IV - TRANSMISSION DE VOTRE CANDIDATURE                      18    

 

&ĂĐƵůƚĠ�Ě͛�ĐŽŶŽŵŝĞ�Ğƚ�'ĞƐƚŝŽŶ Version mise à jour le 16/02/2017 



2 
 

I - Création du dossier 
sŽƵƐ�ĚĞǀĞǌ�ǀŽƵƐ�ĐŽŶŶĞĐƚĞƌ�ƐƵƌ�ů͛ĂƉƉůŝĐĂƚŝŽŶ�ƐƵŝǀĂŶƚĞ : https://candidatures.univ-amu.fr/candidatures 

 

sŽƵƐ�ĠƚŝĞǌ�ƉƌĠĐĠĚĞŵŵĞŶƚ�ĠƚƵĚŝĂŶƚ�ă�ů͛hŶŝǀĞƌƐŝƚĠ�
Ě͛�ŝǆ-Marseille, cliquez ici. Il vous sera alors 
demandé de renseigner les identifiants de votre 
Espace Numérique de Travail (ENT). 

Sinon, cliquez ici pour créer un compte. 

https://candidatures.univ-amu.fr/candidatures
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�ĂŶƐ�ůĞ�ĐĂƐ�Ě͛ƵŶĞ�ĐƌĠĂƚŝŽŶ�ĚĞ�ĐŽŵƉƚĞ͕�ŝů�ǀŽƵƐ�ĞƐƚ�ĚĞŵĂŶĚĠ�ĚĞ�ƌĞŶƐĞŝŐŶĞƌ�ǀŽƐ�ŶŽŵ͕�ƉƌĠŶŽŵ�Ğƚ�ƵŶĞ�ĂĚƌĞƐƐĞ mail permettant la validation de votre compte ECandidat : 

 

 

 

Vous recevez ensuite un mail, ƐƵƌ�ů͛ĂĚƌĞƐƐĞ�ŵĂŝů que vous avez indiquée, avec vos identifiant et mot de passe ECandidat. /ů�ĨĂƵƚ�ƉƌŽĐĠĚĞƌ�ă�ů͛ĂĐƚŝǀĂƚŝŽŶ�ĚĞ�ǀŽƚƌĞ�ĐŽŵƉƚĞ�ĞŶ�
effectuant un copier-coller dans votre navigateur internet du lien indiqué dans le mail. 

Une fois le compte activé, connectez-vous à ECandidat avec vos identifiant et mot de passe ECandidat. 
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1) Etat civil 
Renseignez la rubrique « Informations perso. » : 

 

 

1 

 

2 
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Il vous est ensuite demandé de compléter les informations relatives à votre état civil : 

 

^ŝ�ǀŽƵƐ�ġƚƌĞ�ƚŝƚƵůĂŝƌĞ�Ě͛ƵŶ�ŶƵŵĠƌŽ�
INE, renseignez-le.  

Vous pouvez le trouver sur votre 
relevé de note du baccalauréat, sur 
un certificat de scolarité des années 
antérieures ou encore, sur un relevé 
de notes universitaire. 
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2/ Coordonnées 
 

Vous devez ensuite renseigner votre adresse postale :  
 
 
 
 

 

 

 

 

 

1 

 

2 
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3/ Baccalauréat 
 

 

 

 

 

 

1 

 

2 

 

 

Vous avez obtenu un baccalauréat français ou européen. 
sŽƵƐ�ġƚĞƐ�ƚŝƚƵůĂŝƌĞ�Ě͛ƵŶ����h�ŽƵ�Ě͛ƵŶĞ�ĐĂƉĂĐŝƚĠ�ĞŶ�ĚƌŽŝƚ͘ 
Vous avez obtenu un titre étranger équivalent au baccalauréat. 
Cliquez ici. 
 
Sinon, cliquez sur « :Ğ�Ŷ͛Ăŝ�ƉĂƐ�ůĞ�ďĂĐ ». 
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Vous devez ƌĞŶƐĞŝŐŶĞƌ� ĞŶ� ƉƌĞŵŝĞƌ� ů͛ĂŶŶĠĞ� Ě͛ŽďƚĞŶƚŝŽŶ� ĚƵ�
baccalauréat. La liste des séries du baccalauréat (ou titre 
équŝǀĂůĞŶƚͿ�ƐĞ�ŵĞƚ�ĞŶ�ũŽƵƌ�ĞŶ�ĨŽŶĐƚŝŽŶ�ĚĞ�ů͛ĂŶŶĠĞ�Ě͛ŽďƚĞŶƚŝŽŶ͘ 

 

De même, une fois la commune renseignée, la liste des 
ĠƚĂďůŝƐƐĞŵĞŶƚƐ�ƐĐŽůĂŝƌĞƐ�Ɛ͛ĂĐƚƵĂůŝƐĞ͘� 
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4/ Cursus interne 
 
 

�ĂŶƐ�ĐĞƚƚĞ�ƌƵďƌŝƋƵĞ͕�ǀŽƐ�ĂŶŶĠĞƐ�Ě͛ĠƚƵĚĞƐ�ĞĨĨĞĐƚƵĠĞƐ�ă�ů͛hŶŝǀĞƌƐŝƚĠ�Ě͛�ŝǆ-Marseille sont listées. Votre cursus dans AMU est alimenté automatiquement à partir du logiciel de 
scolarité de l'Université Aix-Marseille. Si vous n'avez pas effectué d'études à l'Université Aix-Marseille, ce menu est vide. En cas d'erreur, merci de contacter le service de 
scolarité (feg-scol-canebière@univ-amu.fr). 
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5/ Cursus externe 
 

�ĞƚƚĞ�ƌƵďƌŝƋƵĞ�ǀŽƵƐ�ƉĞƌŵĞƚ�ĚĞ�ƌĞŶƐĞŝŐŶĞƌ�ƚŽƵƚĞƐ�ůĞƐ�ĂŶŶĠĞƐ�Ě͛ĠƚƵĚĞƐ�ĞĨĨĞĐƚƵĠĞƐ͕�ƋƵŝ�Ŷ͛ĂƉƉaraissent pas dans la rubrique « Cursus interne ». 
 
Il vous est demandé de renseigner toutes vos ĂŶŶĠĞƐ�Ě͛ĠƚƵĚĞƐ͕�ĚĞƉƵŝƐ�ů͛ŽďƚĞŶƚŝŽŶ�ĚƵ�ďĂĐĐĂůĂƵƌĠĂƚ͕ ƋƵ͛ĞůůĞƐ�ĂŝĞŶƚ�ĠƚĠ�ǀĂůŝĚĠĞƐ�ŽƵ�ŶŽŶ͘ 
 
Pour ajouter une année, cliquez sur « Nouveau cursus ». 
 

 

 

 

 

1 
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Renouvelez ĐĞƚƚĞ�ĚĠŵĂƌĐŚĞ�ƉŽƵƌ�ĐŚĂƋƵĞ�ĂŶŶĠĞ�Ě͛ĠƚƵĚĞƐ�ƐƵŝǀŝĞƐ͘ 

ZĞŶƐĞŝŐŶĞǌ� ĞŶƐƵŝƚĞ� ůĞƐ� ĚŝĨĨĠƌĞŶƚĞƐ� ĐĂƚĠŐŽƌŝĞƐ� ă� ů͛ĂŝĚĞ� ĚĞƐ� ůŝƐƚĞƐ�
déroulantes disponibles. 

 

Pour le « Libellé et niveau de la formation » : indiquez le libellé de la 
formation en respectant le modèle suivant : Niveau, Mention, Spécialité 
;Ɛ͛ŝů�Ǉ�Ă�ůŝĞƵͿ͕�WĂƌĐŽƵƌƐ�;Ɛ͛ŝů�Ǉ�Ă�ůŝĞƵͿ͘ 

Exemple pour une première année de BTS :  
BTS1, Assistant(e) de Gestion. 

Puis pour la deuxième année de BTS : 
  BTS2, Assistant(e) de Gestion. 

2 

 

 

3 
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6/ Stages et expériences professionnelles 
 

Vous pouvez, si vous le souhaitez, indiquer les stages que vous avez effectués ainsi que vos expériences professionnelles. 
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II - Choix de la formation 
 

 

>͛ŽĨĨƌĞ�ĚĞ�ĨŽƌŵĂƚŝŽŶƐ�ĚĞ�ů͛hŶŝǀĞƌƐŝƚĠ�Ě͛�ŝǆ-Marseille vous est proposée. 
Vous pouvez rechercher une formation en saisissant un mot-clé ou en ouvrant la liste des formations rattachées à une composante: 

 

1 

 

2 
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Cliquez sur la formation pour laquelle vous souhaitez candidater. Un message dĞ�ĐŽŶĨŝƌŵĂƚŝŽŶ�Ɛ͛ĂĨĨŝĐŚĞ, cliquer sur « Oui » : 

 

 

  

Guillaume Maudet

Guillaume MAUDET

Guillaume MAUDET

Guillaume MAUDET
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hŶĞ�ĨŽŝƐ�ůĂ�ĐĂŶĚŝĚĂƚƵƌĞ�ă�ƵŶĞ�ĨŽƌŵĂƚŝŽŶ�ĞŶƌĞŐŝƐƚƌĠĞ͕�ƵŶĞ�ƉĂŐĞ�ƌĠĐĂƉŝƚƵůĂƚŝǀĞ�Ɛ͛ĂĨĨŝĐŚĞ�Ğƚ�ǀŽƵƐ�ƉĞƌŵĞƚ�ĚĞ�ƚĠůĠĐŚĂrger les pièces justificatives. 

Vous devez télécharger toutes les pièces justificatives pour pouvoir transmettre votre dossier de candidature. 

 

 

Guillaume Maudet
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III- DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES ET FORMULAIRE COMPLEMENTAIRE   

1/ Dépôt des pièces justificatives 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

dĠůĠĐŚĂƌŐĞŵĞŶƚ�Ě͛ƵŶ fichier au format PDF, JPG ou PNG de 2Mo maximum. 

Statut de la pièce : 
-  « En attente » : vous devez télécharger la pièce. 
- « Non concerné » : vous avez déclaré ne pas être 

concerné(e) par cette pièce. 
- « Transmise » : vous avez téléchargé la pièce et transmis 

votre candidature (voir plus bas). 
- « Validée » : la pièce a été validée par les services de 

scolarité. 
- « Refusée » : la pièce a été refusée par les services de 

scolarité. Vous devrez donc en télécharger une autre 
lorsque votre dossier sera passé au statut « incomplet ». 

sŽƵƐ�Ŷ͛ġƚĞƐ�ƉĂƐ�ĐŽŶĐĞƌŶĠ�
par la pièce citée. Cliquez 
sur ce bouton. Le statut 
de la pièce devient alors 
« Non concerné ». 

Ce bouton vous permet de 
télécharger votre dossier en 
un seul fichier pdf.  
Ce fichier contient votre 
dossier de candidature avec 
ů͛ĞŶƐĞŵďůĞ�ĚĞƐ�ŝŶĨŽƌŵĂƚŝŽŶƐ�
saisies et tous les 
documents téléchargés. 

QUELQUES RECOMMANDATIONS : 

- >ŽƌƐƋƵĞ�ů͛ŝŶƚŝƚƵůĠ�Ě͛ƵŶĞ�ƉŝğĐĞ�ũƵƐƚŝĨŝĐĂƚŝǀĞ�ĨĂŝƚ�ƌĠĨĠƌĞŶĐĞ�ă�
plusieurs documents (ex : un ensemble de relevés de notes), 
vous devez regrouper ces documents dans un unique fichier 
PDF. La taille maximale de ce fichier doit être de 2Mo. 

- « Non concerné par cette pièce » :  
Exemple : la pièce « �ƚƵĚŝĂŶƚ�Ě͛ƵŶ�ƉĂǇƐ�ĚŽŶƚ�ůĞ�ĨƌĂŶĕĂŝƐ�Ŷ͛ĞƐƚ�
pas la langue officielle » : Si vous étudiez en France, vous 
Ŷ͛ġƚĞƐ�ƉĂƐ�ĐŽŶĐĞƌŶĠ;ĞͿ�ƉĂƌ�ĐĞƚƚĞ�ƉŝğĐĞ͘�sŽƵƐ�ĚĞǀĞǌ�ĚŽŶĐ�
cliquer sur le bouton « Non concerné par cette pièce ». 
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2/ Formulaire complémentaire 
 

Pour certaines formations, il vous est demandé de joindre à votre dossier une pièce justificative qui se nomme « Formulaire complémentaire à télécharger en PDF ». 

WŽƵƌ�ƐĞ�ĨĂŝƌĞ͕�ǀŽƵƐ�ĚĞǀĞǌ�ŽƵǀƌŝƌ�ů͛ŽŶŐůĞƚ�Formulaires complémentaires et ĐůŝƋƵĞƌ�ƐƵƌ�ůĞ�ů͛hƌů�ƉƌŽƉŽƐĠ : 

 

 

 

Vous êtes alors redirigé(e) vers un questionnaire en ligne que vous devez remplir. 

Une fois le questionnaire rempli, un bouton                                     ǀŽƵƐ�ƉĞƌŵĞƚ�Ě͛ĞŶƌĞŐŝƐƚƌĞƌ�ǀŽƐ�ƌĠƉŽŶƐĞƐ�ƐŽƵƐ�ƵŶ�ĨŽƌŵĂƚ�W�&͘��Ğ�ĚŽĐƵŵĞŶƚ�ĚŽŝƚ�ĞŶƐƵŝƚĞ�ġƚƌĞ� 

 

téléchargé comme pièce justificative « Formulaire complémentaire à télécharger en PDF ». 

  

1 

 
2 

 

Guillaume Maudet



18 
 

IV/ TRANSMISSION DE VOTRE CANDIDATURE 
 

hŶĞ�ĨŽŝƐ�ƚŽƵƚĞƐ�ǀŽƐ�ƉŝğĐĞƐ�ũƵƐƚŝĨŝĐĂƚŝǀĞƐ�ĚĠƉŽƐĠĞƐ͕�ůĞ�ŵĞƐƐĂŐĞ�ƐƵŝǀĂŶƚ�Ɛ͛ĂĨĨŝĐŚĞ :  

 

 

 

Il vous faut alors cliquer sur le bouton situé en bas de la page. 

 

 

>Ğ�ŵĞƐƐĂŐĞ�ĚĞ�ĐŽŶĨŝƌŵĂƚŝŽŶ�ƐƵŝǀĂŶƚ�Ɛ͛ĂĨĨŝĐŚĞ :  

 

 

 

Le statut de votre dossier devient alors « Réceptionné » : 

 

 

Et après.... 
 
Vous recevrez des mails indiquant la suite donnée à votre candidature, surveillez bien votre boîte mail. En particulier, des indications vous seront données en 
cas de problème sur des pièces justificatives de votre dossier, et vous devrez vous re-connecter à e-FDQGLGDW�SRXU�PRGLILHU�FHV�SLqFHV��/¶DYLV�SpGDJRJLTXH�
donné à votre candidature vous sera également notifiée par mail.   
 
Nous attendons parfois des réponses rapides de votre part. Soyez réactif ! 
 

Guillaume Maudet


